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MTRA. ROSA AMARILIS ZÁRATE GRAJALES

DIRECTORA 

Con el propósito de salvaguardar la 
integridad y salud de nuestra comunidad, se 

comunican las siguientes acciones que 
pretenden favorecer la sana distancia social 

y contribuir a la disminución de la 
transmisión del COVID-19, así como 

favorecer los trámites administrativos de 
profesores y trabajadores en la 

dependencia, en la medida de lo posible: 

1. Para el personal académico, a partir del día 17 de marzo se suspende el registro de asistencia, hasta nuevo aviso.

2. Para el personal que cobra con cheque, el pago de nómina de la quincena 6/2020 se efectuará en el Departamento 
de Personal de la Escuela, los días miércoles 25 y jueves 26 de marzo, en los horarios de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 
hrs. NO se pagará en otras fechas, únicamente en los días y horarios antes referidos.

3. Quienes reciben su pago por transferencia electrónica, no es necesario que se presenten a �rmar la nómina. Hasta 
nuevo aviso.
 
4. Las personas que tengan síntomas de enfermedades respiratorias y que cobren a través de cheque, no deberán 
presentarse a cobrar. Quienes no pudieran asistir a cobrar su cheque, deberán avisar al departamento de personal que 
solicitarán una carta poder, la cual deberá cubrir requisitos establecidos para la designación de la persona que recogerá el 
cheque correspondiente (avisando oportunamente a ese departamento para que le permitan el acceso)
5. Precauciones sanitarias para su ingreso y permanencia en la ENEO para cobrar su cheque:
 • Al ingresar a las instalaciones de la Escuela, se solicita el uso de gel alcohol para las manos o lavarse las manos con  
 agua y jabón.
 • Habrá dos �las para el pago de nómina, una para el Personal Académico y otra para el Personal Administrativo de  
 Base; al tomar la �la guardar por lo menos un metro de distancia entre cada persona.

Se informa también que la Póliza de Gastos Médicos Mayores contratada con Inbursa cubre la enfermedad por 
COVID-19.

Cualquier duda comunicarse con el Lic. José Alberto Morales al correo amoralem@unam.mx 

En el caso de los pagos que necesiten ser realizados mediante la caja general de la Escuela, se informa que hasta el 
momento se siguen atendiendo de manera habitual en un horario de 09:00 hrs. a 14:00 hrs. y de 15:00 hrs. a 18:00 hrs. 
A partir de la próxima semana, consultar avisos correspondientes por este medio. Cualquier duda comunicarse con el Lic. 
Diego Amadeus Bernal Rodríguez, al correo presupuesto@eneo.unam.mx.


